附件1
行业协会商会按期换届提示函

（模板）

XX单位：

根据《青海省行业协会商会按期换届提醒督促工作指引》规定，现将贵单位所属XX行业协会商会换届预警信息函告如下：

XX行业协会第X届理事会将于XX年X月任期届满。请贵单位按照指引第六条有关规定，履行督促指导职责，跟踪掌握该会换届工作进展，指导其规范开展换届工作。

XX党委社会工作部

____年____月____日

附件2

换届计划（模板）

XX单位：

我会于XX年X月收到XX民政局关于按期换届线上提示，我单位将按照要求，认真做好换届筹备工作。现将换届计划反馈如下：

□ 我单位已启动换届筹备工作，计划于____年____月召开换届大会。

□ 我单位因________原因，拟申请延期换届，将按规定程序报批。

（单位盖章）

____年____月____日

（联系人：    ，联系电话：    ）

